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1. Общие положения
1.1. Регламент организации научного исследования в ФГБОУВО «РГУП 

им. В.М. Лебедева» (далее -  Регламент) разработан в соответствии с 
Федеральным законом «О науке и государственной научно-технической 
политике», Уставом Федерального государственного бюджетного 
образовательного учреждения высшего образования «Российский 
государственный университет правосудия имени В.М. Лебедева» (далее — 
Устав, Университет), Положением о порядке выполнения научно- 
исследовательских работ ФГБОУВО «РГУП им. В.М. Лебедева», Положением 
о нормировании научно-исследовательской деятельности научных 
работников ФГБОУВО «РГУП им. В.М. Лебедева», Приказом «О дополнении 
перечня видов научно-исследовательской работы и годовых нормативах 
научной работы на одного работника профессорско-преподавательского 
состава» ФГБОУВО «РГУП им. В.М. Лебедева», Положением «Об 
организации издательской деятельности» ФГБОУВО «РГУП им. 
В.М. Лебедева», Положением «Об организации рецензирования учебной и 
научной литературы» ФГБОУВО «РГУП им. В.М. Лебедева» и иными 
правовыми актами Российской Федерации и правовыми актами Университета, 
регулирующими порядок выполнения научных исследований.

1.2. Регламент имеет целью регулирование согласованной деятельности 
структурных подразделений Университета в сфере научных изысканий и 
порядка их проведения, а также повышение эффективности научных 
исследований и их соответствия плану научно-исследовательской работы 
Университета.
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1.3. Регламент устанавливает порядок организации взаимодействия 
структурных подразделений Университета в рамках планирования и 
проведения следующих научных исследований и их апробации:

- подготовки диссертации на соискание ученой степени кандидата наук;
- подготовки диссертации на соискание ученой степени доктора наук;
- защиты диссертации на соискание ученой степени доктора наук, 

выполненной в сторонней организации;
- оппонирования диссертационных исследовании, выполненных в 

сторонних организациях;
- подготовки отзывов ведущей организации на диссертации, 

выполненные в сторонних организациях;
- подготовки к опубликованию монографий, научных, научно- 

практический пособий и иных научных изданий.

2, Порядок подготовки диссертации на соискание ученой степени
кандидата наук

2.1. Положения настоящего раздела Регламента распространяются 
на диссертационные исследования, выполняемые в Университете. 
Диссертационное исследование считается выполненным в Университете 
только при поступлении обучающегося в аспирантуру Университета или 
прикреплении лица для подготовки диссертации к профильной кафедре 
Университета.

2.2. В течение двух недель с момента зачисления обучающегося 
в аспирантуру или прикрепления лица для подготовки диссертации 
к профильной кафедре Университета, профильная кафедра Университета 
должна представить проректору по научной работе Университета выписку 
из протокола заседания кафедры со следующими данными:

- ФИО обучающегося или лица, прикрепленного для подготовки 
диссертации;

- предложения о назначении научного руководителя, наименовании 
темы диссертационного исследования, а также в приложении -  согласие 
предполагаемого научного руководителя, обоснование темы 
диссертационного исследования и проект плана диссертации.
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Проректор по научной работе Университета проверяет представленные 
ему материалы; по результатам проверки он вправе вносить предложения или 
коррективы в данные документы,

2.3. Тема диссертационного исследования, представленная кафедрой 
согласно п.2.2, настоящего Регламента, по представлению проректора 
по научной работе Университета рассматривается и утверждается Ученым 
советом Университета, Об утверждении научного руководителя издается 
приказ Ректора Университета. Приказ об утверждении научного руководителя 
и выписка из протокола заседания Ученого совета Университета 
об утверждении темы диссертационного исследования доводятся до сведения 
обучающегося или лица, прикрепленного для подготовки диссертации, после 
чего он может приступить к диссертационному исследованию.

Исследования по неутвержденным в указанном порядке темам являются 
произвольными работами, подготовленными в индивидуальном порядке не 
в Университете.

2.4. Два раза в год обучающийся в аспирантуре должен представлять 
на кафедру отчет о проделанной по диссертационному исследованию работе 
(отчет о выполнении плана научного исследования) в порядке, 
предусмотренным локальными актами Университета. В случае невыполнения 
плана научного исследования и непринятия отчета кафедра направляет 
на факультет подготовки кадров высшей квалификации выписку из протокола 
заседания кафедры с решением об отчислении аспиранта.

2.5. Подготовленное диссертационное исследование обсуждается 
на заседании кафедры; по результатам выступления двух рецензентов 
и кафедрального обсуждения принимается одно из следующих решений:

а) рекомендовать диссертацию к обсуждению на Ученом совете 
Университета с целью ее дальнейшего направления в диссертационный совет 
Университета;

б) признать диссертацию нуждающейся в доработке с рекомендацией 
повторного кафедрального обсуждения;

в) признать обсуждаемое научное исследование неперспективным;
г) рекомендовать диссертацию к обсуждению на Ученом совете 

Университета с целью ее дальнейшего направления в диссертационный совет 
Университета после устранения замечаний, содержащихся в рецензиях на
диссертационное исследование, и обязательного дополнительного
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рецензирования заведующим кафедрой (без повторного обсуждения 
на заседании кафедры);

д) в случае отсутствия диссертационного совета по специальности 
диссертации, в Университете, несоответствия темы диссертационного 
исследования профилю научных исследований Университета, либо в иных 
случаях невозможности защиты конкретной диссертации в диссертационном 
совете Университета, рекомендовать диссертацию к обсуждению на Ученом 
совете Университета с целью ее дальнейшего направления в диссертационный 
совет иного высшего учебного заведения или научного учреждения.

Кафедрой также подготавливается проект заключения по диссертации.
Выписка из протокола заседания кафедры, проект заключения 

по диссертации, текст проектов диссертации и автореферата 
диссертационного исследования, выписка из приказа об утверждении 
научного руководителя и выписка из протокола заседания Ученого совета об 
утверждении темы представляются проректору по научной работе 
Университета.

2.5.1. В случае положительной рекомендации Ученого совета, кафедра 
принимает заключение о направлении диссертационного исследования в 
диссертационный совет Университета, а в случае отсутствия 
диссертационного совета по специальности диссертации в Университете - в 
конкретный диссертационный совет при иной организации.

2.6. Проректор по научной работе Университета проверяет 
представленные ему материалы. По результатам проверки он вправе вносить 
предложения или коррективы в данные документы.

Проректор по научной работе Университета может рекомендовать 
диссертационное исследование к заслушиванию на Ученом совете
Университета или вернуть его на кафедру для внесения изменений и 
доработки.

2.7. В случае рекомендации проректора по научной работе Университета 
диссертационного исследования к заслушиванию на Ученом совете, 
обучающийся в аспирантуре или лицо, прикрепленное для подготовки 
диссертации, выступает е докладом на заседании Ученого совета. 
По результатам обсуждения его выступления Ученый совет может 
рекомендовать:
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а) представить диссертационное исследование в диссертационный совет 
Университета и утвердить заключение по диссертации;

б) назначить повторное обсуждение диссертации, обязав обучающегося 
в аспирантуре или лицо, прикрепленное для подготовки диссертации, учесть 
замечания членов Ученого совета Университета;

в) отказать в представлении диссертационного исследования в 
диссертационный совет Университета;

г) в случае отсутствия диссертационного совета по специальности 
диссертации в Университете, несоответствия темы диссертационного 
исследования профилю научных исследований Университета, либо в иных 
случаях невозможности защиты конкретной диссертации в диссертационном 
совете Университета, ходатайствовать перед диссертационным советом иного 
высшего учебного заведения или научного учреждения о принятии к защите 
диссертационного исследования.

Заключение по диссертации подписывается Ректором Университета 
и по письменному запросу обучающегося в аспирантуре или лица, 
прикрепленного для подготовки диссертации, предоставляется ему на руки.

На заседании Ученого совета, на котором заслушивается 
диссертационное исследование должно быть обеспечено обязательное 
присутствие заведующего профильной кафедры и научного руководителя 
обучающегося в аспирантуре или лица, прикрепленного для подготовки 
диссертации.

2.8. Лицу, успешно прошедшему итоговую аттестацию по программе 
аспирантуры, в случае принятия решения Ученым советом о представлении 
диссертационного исследования в диссертационный совет может быть 
предоставлено сопровождение в порядке, установленном Постановление 
Правительства РФ от 30.11.2021 №2122 «Об утверждении Положения о 
подготовке научных и научно-педагогических кадров в аспирантуре 
(адъюнктуре)».

3, Порядок подготовки диссертации на соискание ученой степени
доктора наук

3.1. Положения настоящего раздела Регламента распространяются 
на диссертационные исследования, выполняемые в Университете. 
Диссертационное исследование считается выполненным в Университете



только при поступлении лица в докторантуру Университета или при 
прикреплении докторанта к профильной кафедре Университета для 
подготовки диссертации.

3.2. Все положения пунктов 22-2.1 распространяются на порядок 
подготовки диссертации на соискание ученой степени доктора наук с учетом 
следующих изменений:

- докторанту назначается научный консультант;
- кандидатура научного консультанта утверждается Ученым советом 

Университета; выписка из протокола заседания Ученого совета об 
утверждении научного консультанта по диссертационному исследованию
направляется докторанту.

, За. Порядок защиты диссертации на соискание ученой степени
доктора наук

За.1. Положения настоящего раздела Регламента распространяются на 
диссертационные исследования, выполненные в сторонних организациях и 
направленных в Университет для защиты в одном из действующих 
диссертационных советов.

За.2. При поступлении в Университет запроса от автора докторской 
диссертации о возможности защиты диссертационного исследования в одном 
из действующих диссертационных советов Университета, е ним заключается 
договор о научной экспертизе его работы. В рамках выполнения обязательств 
по договору, диссертационное исследование проходит процедуру анализа и 
обсуждения на профильной кафедре Университета на предмет научной 
ценности, новизны и актуальности темы.

За.З. По результатам обсуждения на заседании кафедры принимается 
одно из следующих решений:

1) рекомендовать диссертацию к обсуждению на Ученом совете 
Университета с целью ее дальнейшего направления в диссертационный совет 
Университета;

2) признать диссертацию нуждающейся в доработке.
За А  В случае рекомендации диссертационного исследования к 

обсуждению на Ученом совете Университета с целью ее дальнейшего 
направления в диссертационный совет Университета, на нее 
распространяются положения пп.2.6-2.7 настоящего Регламента.



За.5. В случае признания диссертации нуждающейся в доработке, автору 
исследования предлагается заключить договор о научной стажировке в 
Университете. После заключения договора автору диссертационного 
исследования назначается научный консультант, совместно с которым 
разрабатывается план научной стажировки. С этого момента на порядок 
подготовки диссертации на соискание ученой степени доктора наук 
распространяются положения п. 3.2 настоящего Регламента.»

4. Порядок подготовки отзыва ведущей организации на диссертацию, 
выполненную в сторонней организации

4.1. Положения настоящего раздела Регламента распространяются 
на подготовку отзыва ведущей организации на диссертационные 
исследования, выполняемые в сторонних организациях.

4.2. При поступлении в Университет предложения выступить в качестве 
ведущей организации по диссертационному исследованию, выполненному в 
сторонней организации (вместе с текстом диссертации и авторефератом), эти 
документы направляются Ректором Университета на профильную кафедру 
для подготовки заключения о возможности и целесообразности выступления 
Университета в качестве ведущей организации по диссертационному 
исследованию, а также подготовки предложений по кандидатуре работника, 
имеющего соответствующую квалификацию для подготовки проекта отзыва 
ведущей организации (далее - исполнитель). Данное заключение принимается 
на заседании профильной кафедры. Заключение в виде выписки из протокола 
заседания кафедры, автореферат и текст диссертационного исследования 
передаются на рассмотрение проректору по научной работе Университета не 
позднее чем через две недели после направления на профильную кафедру 
указанного предложения выступить в качестве ведущей организации.

4.3. Проректор по научной работе Университета представляет свое 
заключение и полученные от кафедры материалы на рассмотрение и 
утверждения Ректору Университета. Положительное или отрицательное 
решение о возможности Университета выступить в качестве ведущей 
организации диссертационного исследования за подписью Ректора 
Университета направляется инициаторам предложения.

Ректор Университета направляет все перечисленные материалы 
(предложение, текст диссертации, автореферат, согласие Университета



выступить в качестве ведущей организации диссертационного исследования) 
на профильную кафедру для подготовки отзыва ведущей организации на 
диссертацию.

Материалы о подготовке отзыва ведущей организации на диссертацию, 
выполненную в сторонней организации, принимается к анализу исполнителем 
только после принятия решения о выступлении Университета в качестве 
ведущей организации и утверждения его кандидатуры Ректором.

4.4. Подготовленный исполнителем проект отзыва ведущей организации 
диссертации обсуждается и рекомендуется к утверждению на заседании 
профильной кафедры Университета. Проект отзыва ведущей организаций на 
диссертацию, выполненную в сторонней организации, представляется 
исполнителем с его подписью проректору по научной работе Университета, 
который может внести в него свои замечания или предложения, либо 
отклонить.

4.6. После согласования проректором по научной работе Университета 
проект отзыва ведущей организации представляется на утверждение Ректору 
Университета, который также вправе внести в него свои замечания или 
предложения, либо отклонить. При принятии положительного решения по 
отзыву ведущей организации Ректор Университета утверждает его своей 
подписью. Подпись Ректора Университета подтверждается гербовой печатью 
Университета.

5. Порядок оппонирования диссертационных исследований
5.1. Положения настоящего раздела Регламента распространяются на 

оппонирование диссертационных исследований, выполняемых в сторонних 
организациях.

5.2. Работник Университета (в том числе филиала Университета), 
которому поступило приглашение выступить в качестве официального 
оппонента по диссертационному исследованию, лично докладывает либо 
направляет соответствующее письмо проректору по научной работе 
Университета о положениях диссертационного исследования и отсутствии в 
нем противоречий с научной школой Университета, а также об отсутствии 
конфликта интересов. Также проректору по научной работе Университета 
представляются автореферат диссертационного исследования и приглашение
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от Диссертационного совета выступить в качестве официального оппонента 
по диссертационному исследованию.

5.3. Оппонирование возможно только при принятии проректором по 
научной работе Университета положительного решения, о чем сообщается 
работнику Университета, получившему приглашение выступить в качестве 
официального оппонента по диссертационному исследованию. В случае 
отказа в оппонировании в адрес Диссертационного совета, приславшего 
приглашение, направляется аргументированный ответ.

6. Порядок включения монографий, научных и научно- 
практический пособий в План изданий

6.1. Монографии, научные и научно-практические пособия и иные 
научные издания (далее -  научные издания), для представления в 
Издательство Университета, должны пройти процедуру обязательного 
рецензирования (не менее двух рецензентов, один из которых внешний) 
авторитетными представителями конкретного научного направления, а также 
должны получить положительное заключение Редакционного совета по 
организации научных исследований (далее -  Редакционный совет).

6.2. Рецензирование научных изданий происходит в соответствии с 
Положением «Об организации рецензирования учебной и научной 
литературы» ФГБОУ ВО РГУГІ от 15,12.2014г. КаЗВ.

6.3. После получения положительных рецензий рукопись научного 
издания (в случае наличия замечаний рецензента -  с соответствующими 
исправлениями): и копии рецензий направляются Издательством в 
Редакционный совет для получения заключения о целесообразности издания в 
Университете.

6.4. Председатель Редакционного совета назначает из числа членов 
Редакционного совета докладчика по обсуждаемому изданию и устанавливает 
срок рассмотрения рукописи в зависимости от ее объема (не более двух 
недель).

В случае важности или сложного характера представленного материала, 
большого объема рукописи председатель Редакционного совета может 
увеличить срок ее рассмотрения, назначить дополнительную независимую 
экспертизу или принять решение о созыве расширенного состава 
Редакционного совета.



6.5, В случае вынесения решения Редакционного совета о 
целесообразности опубликования научного издания, оно передается в 
Издательство Университета вместе с выпиской из протокола заседания 
Редакционного совета Университета.

При вынесении решения о нецелесообразности опубликования научного 
издания в Университете, выписка из протокола заседания Редакционного 
совета Университета вместе с анонимизированной рецензией и рукописью 
возвращаются автору.

7. Порядок подготовки сборников статей к опубликованию и
внесению в РИНЦ

7.1. К размещению в РИНЦ принимаются сборники статей и тезисов 
конференций (далее -  «сборники»), изданные в Университете. Отдельные 
статьи из сборников, переданные авторами, не принимаются для размещения 
в РИНЦ. Сборники тезисов конференций, проведенных другими 
организациями, к размещению не принимаются.

7.2. Статьи сборника должны быть оформлены в едином формате и 
содержать следующую информацию:

1) заглавие статьи на русском и английском языках;
2) авторы и соавторы статьи (имя, отчество, фамилия, полностью) на 

русском и английском языках;
3) аннотация на русском и английском языках (до 250 слов). Требования 

к тексту аннотации содержатся в ГОСТ Р 7,0.99-2018;
4) ключевые слова (6-10) на русском и английском языках 

(многозначные слова, а также причастные обороты не используются);
5) место работы или учебы на русском и английском языках (если автор 

работает в нескольких организациях, сведения о каждом месте работы);
6) электронный адрес без слова e-mail;
7) дополнительные сведения об авторах на русском и английском языках 

содержат: должность, ученые звания, степени и др. Для студентов и 
обучающихся уровень образования;

8) коды УДК http://teacode.com7online/udc/;
9) рубрики ГРНТИ https ://gmti.ru/;
10) список используемой литературы и библиографические ссылки

должны быть затекетовыми (не должно быть указания рекомендуемой
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литературы, постраничные сноски в статье не считаются списком 
литературы). Список используемой литературы должен быть пронумерован, 
не должен содержать повторов источников цитирования, должен включать 
только те работы, которые упоминаются в тексте статьи и были опубликованы. 
Обязательны указания: автор (фамилия, инициалы), заглавие, год место 
издания, издательство, общее количество страниц в издании. Для 
периодических изданий -  номер выпуска (тома), конкретные страницы, на 
которых содержится соответствующий материал. Для Интернет-изданий — 
полное название ресурса и используют аббревиатуру "URL" (Uniform Resource 
Locator - унифицированный указатель ресурса). Например: «Цинделиани И. А. 
Проблемные вопросы применения законодательства о страховании вкладов 
физических лиц в банках судами общей юрисдикции // Российское 
правосудие. 2009. Ш 8 (40). С. 47-55,»; «Федеральный государственный 
образовательный стандарт высшего образования по специальности 40.05.02 
Правоохранительная деятельность (уровень специалитета). Утвержден 
приказом Минобрнауки России от 28.08.2020 N 1131. URL: https://fgos.ru/ 
(дата обращения: 11.01.2023)».

7.3, Ответственность за полноту сведений, представленных авторами, и 
за соблюдение правил оформления статей несет ответственный редактор 
сборника.

7.4. При подготовке сборника к опубликованию Издательство 
Университета должно включить в сборник следующие сведения:

1) вид издания;
2) год издания, издательство, место издания;
3) ответственный редактор, научный редактор, редакционная коллегия 

(фамилия, имя, отчество, должность, место работы);
4) рецензенты: фамилия, имя, отчество, должность, место работы.

https://fgos.ru/



