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                    АННОТАЦИЯ РАБОЧЕЙ ПРОГРАММЫ

	Цель практики
	Целью прохождения практики является закрепление, расширение и углубление полученных теоретических знаний, определение и уточнение собственных интересов в научно-исследовательской, организационно-управленческой, экспертно-криминалистической и аналитической деятельности в правоохранительной сфере, приобретение первоначальных практических навыков работы в сфере судебной экспертизы, ознакомление с практической деятельностью экспертно-криминалистических подразделений, приобретение навыков производства криминалистических экспертиз, развитие у студентов интереса к избранной специальности.

    знаний:

о правовых основах деятельности судебного эксперта, участия специалиста в процессуальных действиях, методах, технических средствах и приемах обнаружения, фиксации, изъятия и предварительного исследования материальных объектов и следов в ходе проведения различных процессуальных действий, особенностях работы с материальными объектами и следами в ходе осмотров мест происшествий и других процессуальных действий по различным категориям преступлений, характерных признаков и возможных вариантов механизма образования материальных следов на месте происшествия;
       умений:

проводить предварительное исследование материальных следов, обнаруживаемых в обстановке мест происшествий, с целью получения криминалистически значимой информации;
      навыков:

использования информационно-справочной литературы по работе с различными видами материальных следов;  обнаружения, фиксации, изъятия, предварительного исследования и упаковки материальных объектов и следов с целью получения криминалистически значимой информации; исследования объектов с использованием приборов и инструментальной базы.


	Место практики в структуре ОПОП
	Данный вид практики относится к дисциплинам базовой части Блока 2 «Практики, в т.ч. научно-исследовательская работа (НИР)» программы специалитета Федерального государственного образовательного стандарта высшего образования по специальности 40.05.03 «Судебная экспертиза».
Для прохождения практики студент должен обладать знаниями в области теории судебной экспертизы, естественнонаучных методов и средств экспертного исследования, компьютеризации судебно-экспертной деятельности, уголовного и гражданского процесса, методик проведения криминалистических экспертиз;  умением  мыслить логически и четко выполнять поставленные перед ними задачи, в т.ч. исследовательского характера, а также осваивать учебный материал.

Содержание практики является логическим продолжением таких разделов ООП как «Теория судебной экспертизы», «Естественнонаучные методы и средства экспертного исследования», «Компьютерные технологии в судебно-экспертной деятельности», а также всех дисциплин специализации.

	Время проведения практики
	Общая трудоемкость практики составляет 3 зачетных единиц, 108 часов. Программой практики предусмотрены: индивидуальное задание (58 ч.).

	Компетенции, формируемые в результате прохождения практики
	Результаты обучения являются основой для формирования следующих компетенций:

способность работать в коллективе, толерантно воспринимая социальные, культурные, конфессиональные и иные различия, предупреждать и конструктивно разрешать конфликтные ситуации в процессе профессиональной деятельности (ОК-5);

способность работать с различными информационными ресурсами и технологиями, применять основные методы, способы и средства получения, хранения, поиска, систематизации, обработки и передачи информации (ОК-12);

способность использовать знания теоретических, методических, процессуальных и организационных основ судебной экспертизы, криминалистики при производстве судебных экспертиз и исследований (ПК-1);

способность организовывать профессиональную деятельность в соответствии с требованиями основ делопроизводства, составлять планы и отчеты по утвержденным формам (ПК-11).

	Используемые информационные, инструментальные и программные средства
	Для проведения практики, базы практики должны располагать материально-технической базой, обеспечивающей проведение всех видов практической и научно-исследовательской работы студентов, соответствующей действующим санитарным и противопожарным нормам и правилам. 

	Формы отчетности по практике
	По результатам практики студенты составляют отчет. 

	Форма промежуточной аттестации
	Дифференцированный зачет в форме устной защиты отчета.


1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

Учебная практика обучающихся по специальности 40.05.03 Судебная экспертиза является обязательным разделом основной профессиональной образовательной программы высшего образования и является одним из важнейших элементов учебного процесса и позволяет обучающимся овладеть общекультурными и профессиональными компетенциями, закрепить и расширить теоретические знания.  
В соответствии с Федеральным государственным образовательным стандартом высшего профессионального образования по направлению подготовки (специальности) 40.05.03 Судебная экспертиза (приказ Минобрнауки Российской Федерации от 28 октября 2016 г. № 1342) учебная практика входит в раздел «Учебная и производственная практики, научно-исследовательская работа» основной профессиональной образовательной программы специалитета, который является обязательным и представляет собой вид учебных занятий, непосредственно направленных на получение первичных профессиональных умений и навыков.  
Продолжительность учебной практики по специальности 40.05.03 Судебная экспертиза составляет 2 недели (3 зачетных единиц) после окончания 4 семестра. Период прохождения практики определяется учебным планом, календарным учебным графиком и приказом ректора о направлении обучающихся на практику.  Учебная практика обучающихся может быть как стационарной, так и выездной. Учебная практика обучающихся проходит в судебно-экспертных учреждениях, в том числе, экспертно-криминалистических подразделениях органов внутренних дел РФ и экспертных подразделениях Министерства юстиции РФ в соответствии с учебным планом. Для инвалидов и лиц с ограниченными возможностями здоровья форма проведения практики устанавливается Университетом с учетом особенностей психофизического развития, индивидуальных возможностей и состояния здоровья. 
Цель учебной практики – закрепление, расширение и углубление полученных теоретических знаний, определение и уточнение собственных интересов в научно-исследовательской, организационно-управленческой, экспертно-криминалистической и аналитической деятельности в правоохранительной сфере, приобретение первоначальных практических навыков работы в сфере судебной экспертизы, ознакомление с практической деятельностью экспертно-криминалистических подразделений, приобретение навыков производства криминалистических экспертиз, развитие у студентов интереса к избранной специальности. 
Задачами учебной практики являются: 
· формирование у обучающихся понятия сущности и социальной значимости профессии судебного эксперта; 
· дальнейшее закрепление и углубление имеющихся теоретических знаний; 
· подготовка студентов к изучению отраслевых и специальных учебных дисциплин;
· выработку первоначальных профессиональных умений, навыков, повышение мотивации к профессиональной деятельности;  
· овладение искусством общения с людьми; 
· получение представлений о содержании судебно-экспертной деятельности; 
· начальная профессиональная адаптация на рабочем месте; 
· изучение структуры, функций и задач государственных судебно-экспертных учреждений, в том числе, экспертно-криминалистических подразделений органов внутренних дел; 
· изучение нормативной базы, регламентирующей работу судебно-экспертных учреждений, служебной документации; 
· ознакомление с особенностями работы со следами в ходе следственных действий по различным категориям преступлений; 
· приобретение первоначальных навыков экспертной деятельности и участия в организации управленческих процессов; 
· ознакомление с организацией взаимодействия экспертно-криминалистических подразделений с оперативными аппаратами, органами предварительного следствия и другими службами органов внутренних дел; 
· ознакомление с передовым опытом работы судебно-экспертных учреждений и новыми научно-техническими разработками, используемыми в их деятельности; 
· обретение и развитие навыков работы в коллективе, изучение приемов управления совместной деятельностью; 
· формирование устойчивого интереса, чувства ответственности и уважения к  избранной профессии.  

В результате прохождения учебной практики обучающийся должен: 
знать: 
· правовые основы деятельности судебного эксперта, участия специалиста в процессуальных действиях; 
· методы, технические средства и приемы обнаружения, фиксации, изъятия и предварительного исследования материальных объектов и следов в ходе проведения различных процессуальных действий; 
· особенности работы с материальными объектами и следами в ходе осмотров мест происшествий и других процессуальных действий по различным категориям преступлений; 
· характерные признаки и возможные варианты механизма образования материальных следов на месте происшествия; 
уметь: 
· проводить предварительное исследование материальных следов, обнаруживаемых в обстановке мест происшествий, с целью получения криминалистически значимой информации; 
владеть: 
· навыками использования информационно-справочной литературы по работе с различными видами материальных следов;
· навыками обнаружения, фиксации, изъятия, предварительного исследования и упаковки материальных объектов и следов с целью получения криминалистически значимой информации; 
· навыками исследования объектов с использованием приборов и инструментальной базы.  
Требования к содержанию практики представлены: 
· Федеральным государственным образовательным стандартом высшего профессионального образования по специальности 40.05.03 Судебная экспертиза (квалификация «специалист») (приказ Минобрнауки Российской Федерации от 28 октября 2016 г. № 1342); 
· Приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 27 ноября 2015 г. № 1383 «Об утверждении Положения о практике обучающихся, осваивающих основные профессиональные образовательные программы высшего образования»; 
· Положением о практике обучающихся, осваивающих основные профессиональные образовательные программы высшего образования в ФГБОУ ВО «Российский государственный университет правосудия», утв. Приказом Ректора РГУП  12.09.2017, № 477; 

· нормативными актами Министерства образования и науки Российской Федерации; – учебным планом по специальности 40.05.03 Судебная экспертиза; 
· локальными нормативными актами Университета. 
Результаты прохождения учебной практики студента определяются приобретаемыми в ходе нее компетенциями, то есть его способностью применять знания, умения и личные качества в соответствии с задачами профессиональной деятельности.  
Учебная практика базируется на теоретическом освоении таких учебных дисциплин, как: логика, профессиональная этика и этикет, естественно-научные методы судебно-экспертных исследований, правоохранительные органы, конституционное право РФ, криминалистика, уголовный процесс, судебная медицина, судебная фотография и видеозапись и т.д.  
Прохождение обучающимися учебной практики является составной частью учебного процесса и необходимо для последующего изучения ими учебных дисциплин профессионального цикла, а также для прохождения ими производственной и преддипломной практики.  
В результате прохождения учебной практики обучающийся должен овладеть  следующими общекультурными и профессиональными компетенциями. 
 Общекультурные компетенции (ОК): 
· способность работать в коллективе, толерантно воспринимая социальные, культурные, конфессиональные и иные различия, предупреждать и конструктивно разрешать конфликтные ситуации в процессе профессиональной деятельности (ОК-5);

· способность работать с различными информационными ресурсами и технологиями, применять основные методы, способы и средства получения, хранения, поиска, систематизации, обработки и передачи информации (ОК-12);

профессиональные компетенции (ПК):

· способность использовать знания теоретических, методических, процессуальных и организационных основ судебной экспертизы, криминалистики при производстве судебных экспертиз и исследований (ПК-1);

· способность организовывать профессиональную деятельность в соответствии с требованиями основ делопроизводства, составлять планы и отчеты по утвержденным формам (ПК-11).  

Руководство учебной практикой осуществляется руководителем практики от Университета, который утверждается приказом директора Центрального филиала Российского университета правосудия и руководителем практики от профильной организации в соответствии с п.п. 3.4, 3.5 Положения о практике обучающихся, осваивающих основные профессиональные образовательные программы высшего образования в ФГБОУ ВО «Российского государственного университета».  

Обучающиеся в период прохождения практики: 
· своевременно прибывают к месту прохождения практики; 
· выполняют индивидуальные задания, предусмотренные программой практики; 
· соблюдают правила внутреннего трудового распорядка; 
· соблюдают требования охраны труда и пожарной безопасности; 
· по окончании составляют отчет о проделанной работе; 
· выполняют относящиеся к практике указания руководителя практики, как от Университета, так и от профильной организации.  
Базы практики:
· Федеральное бюджетное учреждение Воронежский региональный центр судебной экспертизы Министерства юстиции Российской Федерации (ФБУ Воронежский РЦСЭ Минюста России);

· Главное управление Министерства внутренних дел Российской Федерации по Воронежской области.

2. СОДЕРЖАНИЕ ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ ПРАКТИКИ
Учебная практика осуществляется непрерывным периодом в  сроки определенные календарным учебным графиком и приказом ректора Университета или распоряжением директора филиала.  
Учебная практика включает следующие этапы: 
Подготовительный этап:  
· организационное собрание обучающихся с руководителем учебной практики учебно-методического управления, ознакомление с порядком проведения практики, мерами безопасности, с документами отчетности; 
· назначение руководителей практики от Университета; 
· собрание с руководителями практики от Университета; 
· составление рабочего графика (плана) проведения практики; 
· выдача индивидуальных заданий для обучающихся, выполняемых в период практики; 
· выдача направлений на прохождение учебной практики каждому обучающемуся. 
Основной этап: 
· явка на организационное собрание и на собрание для получения методических рекомендаций по прохождению практики, выполнению программы, составлению отчетной документации, а также направления на практику;

· в установленные сроки определение с местом прохождения практики, ознакомившись с перечнем баз практик на организационном собрании (на сайте Университета, на странице отдела практики и трудоустройства);

· предоставление заместителю декана факультета по организации практик и трудоустройства выпускников (в филиалах - работнику факультета, ответственному за организацию практик), заявление с указанием пожелания о выборе им конкретной базы практики не позднее, чем за 1,5 месяца до начала практики;

· ознакомление с перечнем руководителей практики;

· в часы консультаций на кафедре получение консультации по вопросам подготовки к практике и индивидуальные задания;

· перед прохождением практики студенты должны изучить программу практики, размещенную на сайте Университета, ознакомиться с рекомендованной литературой, правовыми основами деятельности организации базы практики, ее структурой;

· своевременно прибытие на место прохождения практики, согласно полученному направлению;

· в случае неявки в организацию для прохождения практики поставка в известность руководителя практики, факультет о причинах неявки на практику;

· своевременное и качественное выполнение индивидуальных заданий, предусмотренных программой практики;

· выполнение указаний и поручений руководителя практики от организации, связанных с реализацией программы практики;

· соблюдение действующих на месте прохождения практики требований охраны труда, пожарной безопасности, правил внутреннего распорядка организации, а также иных локальных нормативных актов организации - базы практики, правил деловой этики. 
Заключительный этап включает:  
· по окончании практики получение характеристику о прохождении практики;

· подготовка отчета по результатам прохождения практики; 
· подписание характеристики в ведомстве (организации), в котором практика была успешно пройдена; 
· предоставление в установленные сроки отчетные документы руководителям 

· практики подготовка к защите практики; 
· комиссионная защита практики в Университете.  
ПРОГРАММА УЧЕБНОЙ ПРАКТИКИ
Содержание практики связано с изучением: 
· нормативной базы деятельности сотрудника государственного судебно-экспертного учреждения; 
· структуры соответствующего государственного судебно-экспертного учреждения по месту прохождения практики (с составлением её схемы); 
· направлений деятельности и должностных обязанностей дознавателя, следователя, следователя-криминалиста, эксперта-криминалиста (по направлениям деятельности должна быть составлена схема);  
· форм взаимодействия этих должностных лиц между собой;  
· делопроизводства в государственном судебно-экспертном учреждении по месту прохождения практики (порядок приема, регистрации и передачи на исполнение поступающей корреспонденции и отправки всех исходящих служебных документов; правил учета и хранения документов; порядка контроля за исполнением документов и т.д.); 
· системы планирования рабочего времени, специализации экспертов, порядка распределения нагрузки, контроля исполнения;  
· порядка ведения и использования криминалистических учетов; 
· организации рабочих мест экспертов, применяемых в государственных судебно-экспертных учреждениях научно-технических средств, в том числе, лабораторного оборудования; 
· материалов судебных  экспертиз, выполненных в судебно-экспертном учреждении по месту прохождения практики.  
3. ФОРМЫ ПРОВЕДЕНИЯ УЧЕБНОЙ ПРАКТИКИ
Учебная практика осуществляется по двум направлениям – выполнение научно-библиографических исследований в области криминалистики и судебной экспертизы и знакомство с современными специальными методами и средствами судебной экспертизы. На освоение каждого направления отводится равное количество часов. Для выполнения научно-библиографических исследований студенту выдается индивидуальное задание. Знакомство с современными специальными методами и средствами судебной экспертизы осуществляется в форме практических работ.

Индивидуальное задание на выполнение научно-библиографических исследований в области криминалистики и судебной экспертизы - 50 часов.

Выполнение индивидуального задания имеет своей целью формирование представления о выполнении научно-библиографических исследований, являющихся неотъемлемой частью профессиональной судебно-экспертной деятельности, умения работать с источниками и универсальными компьютерными технологиями, практических навыков составления и оформления библиографических списков, формирования электронной базы источников, работы с текстовыми и графическими редакторами, цифровыми фотоаппаратами и сканерами.

Данный вид работы осуществляется в форме научно-библиографического исследования и включает в себя:

- изучение научно-исследовательских работ в области криминалистики и учебной экспертизы, имеющихся в распоряжении кафедры судебных экспертиз и криминалистики;

- систематизацию, каталогизацию, составление тематического рубрикатора и библиографического списка научно-исследовательских работ в области криминалистики и учебной экспертизы, имеющихся в распоряжении кафедры судебных экспертиз и криминалистики;

- оцифровку научно-исследовательских работ в области криминалистики и учебной экспертизы, имеющихся в распоряжении кафедры судебных экспертиз и криминалистики и формирование электронной базы источников по криминалистике и судебной экспертизе.

Практические работы по освоению специальных методов и средств судебной экспертизы - 50 часов.

Выполнение практических работ имеет своей целью формирование представления о современных средствах и методах судебной экспертизы, а также современном уровне материально-технической обеспеченности судебно-экспертных учреждений, умения использовать специальные методы судебной экспертизы, практических навыком применения специальных средств в судебно-экспертных исследованиях.

Данный вид работы осуществляется в форме выполнения практических работ с использованием специальных методов и средств судебной экспертизы и включает в себя:

- изучение нормативной документации, регламентирующей деятельность ФБУ Воронежский РЦСЭ Минюста России / ГУ МВД Российской Федерации по Воронежской области, а также документов, специально регламентирующих правила техники безопасности при использовании специальных методов и средств судебной экспертизы в ФБУ Воронежский РЦСЭ Минюста России / ГУ МВД Российской Федерации по Воронежской области;

- наблюдение за использованием специальных методов и средств судебными экспертами ФБУ Воронежский РЦСЭ Минюста России / ГУ МВД Российской Федерации по Воронежской области и беседа с ними (при этом беседа может осуществляться в свободной форме, в форме интервьюирования, в форме анкетирования);

- выполнение под руководством экспертов ФБУ Воронежский РЦСЭ Минюста России / ГУ МВД Российской Федерации по Воронежской области практических заданий с применением специальным методов и средств судебной экспертизы. 
4. СОДЕРЖАНИЕ ПРАКТИКИ, ОБЪЕМ В ЗАЧЕТНЫХ ЕДИНИЦАХ И ПРОДОЛЖИТЕЛЬНОСТЬ В НЕДЕЛЯХ
Объем часов – 108, 3 зач. ед., продолжительность  - 2 недели 
	№ п/п
	Раздел практики
	Объем, ч.
	Наименование этапа задания /

Тема практической работы
	Содержание



	1
	Индивидуальное задание на выполнение научно-библиографических исследований в области криминалистики и судебной экспертизы
	14 ч.
	Изучение научно-исследовательских работ в области криминалистики и учебной экспертизы.
	Изучение массива авторефератов диссертаций, диссертаций, индивидуальных и коллективных монографий, статей в периодических изданиях, учебников, учебных, курсов лекций, посвященных различным разделам криминалистики и судебной экспертизы, имеющихся в распоряжении кафедры уголовно-процессуального права, криминалистики и судебной экспертизы.

	
	
	14 ч.
	Систематизация научно-исследовательских работ в области криминалистики и учебной экспертизы.
	Изученный массив источников  систематизируется по разделам и темам, составляется тематический рубрикатор в электронной форме.

Составляется алфавитный каталог источников для каждой темы.

Составляется общий электронный библиографический список всех изученных источников; источники в нем располагаются по алфавиту, указывается место источника – полка и шкаф, шифр в тематическом рубрикаторе.

Тематический рубрикатор и алфавитный каталог должны иметь перекрестные ссылки (электронные гиперссылки).

	
	
	16 ч.
	Оцифровка научно-исследовательских работ в области криминалистики и учебной экспертизы.
	Изученные и систематизированные материалы оцифровываются посредством сканирования или фотографирования в полном объеме.

Оцифрованные материалы сохраняются в формате .pdf и сохраняются а компьютере криминалистической лаборатории.

	
	
	14 ч.
	Формирование электронной базы источников по криминалистике и судебной экспертизе.
	На основании составленных тематического рубрикатора и алфавитного каталога из PDF-файлов оцифрованных материалов составляется электронная база данных, позволяющая найти необходимый источник по теме, автору или названию и получить доступ к соответствующему файлу.

База данных публикуется в разделе «Криминалистическая лаборатория» на сайте академии (www.raj.ru).

	2
	Практические работы по освоению специальных методов и средств судебной экспертизы
	8 ч.
	Изучение нормативной базы ФБУ Воронежский РЦСЭ Минюста России / ГУ МВД Российской Федерации по Воронежской области.


	Изучение нормативной документации, регламентирующей деятельность ФБУ Воронежский РЦСЭ Минюста России / ГУ МВД Российской Федерации по Воронежской области в целом.

Изучение документов,  регламентирующих правила техники безопасности при использовании специальных методов и средств судебной экспертизы в ФБУ Воронежский РЦСЭ Минюста России / ГУ МВД Российской Федерации по Воронежской области.

	
	
	12 ч. 
	Знакомство со специальными методами и средствами судебной экспертизы.

	Знакомство с материально-техническим оснащением лабораторий ФБУ Воронежский РЦСЭ Минюста России / ГУ МВД Российской Федерации по Воронежской области.

Наблюдение за использованием специальных методов и средств судебными экспертами ФБУ Воронежский РЦСЭ Минюста России / ГУ МВД Российской Федерации по Воронежской области.

Беседа с экспертами.

	
	
	30 ч.
	Использование специальных методов и средств судебной экспертизы.
	Выполнение под руководством экспертов ФБУ Воронежский РЦСЭ Минюста России / ГУ МВД Российской Федерации по Воронежской области практических заданий с использованием специальных методов и средств судебной экспертизы.


Общий срок прохождения практики составляет 2 недели, из них:

	Раздел практики
	Место проведения
	Время (нед.)

	Индивидуальное задание на выполнение научно-библиографических исследований в области криминалистики и судебной экспертизы
	Криминалистическая лаборатория ЦФ РГУП
	1 неделя

	Практические работы по освоению специальных методов и средств судебной экспертизы
	ФБУ Воронежский РЦСЭ Минюста России / ГУ МВД Российской Федерации по Воронежской области
	1 неделя


5. МЕТОДИЧЕСКИЕ РЕКОМЕНДАЦИИ ПО ПОДГОТОВКЕ МАТЕРИАЛОВ УЧЕБНОЙ ПРАКТИКИ
В течение всего периода учебной практики практикант отражает в отчете проделанную работу, в соответствии с индивидуальными заданиями, в том числе какие проекты документов составлялись. 
Записи должны отражать не только проведенную работу, но и самостоятельный анализ ее содержания и особенностей, отношения практиканта к спорным вопросам практики, встретившимися затруднениями в решении тех или иных вопросов. 
Составляя отчет, практикант должен исходить из того, что полнота и своевременность записей о прохождении практики существенно облегчит составление письменного отчета. 
По окончании практики обучающийся на основании индивидуального плана, проделанной работы и других материалов составляет отчет о работе, проведенной в период практики. Отчет выполняется в машинописной форме на листе формата А4, шрифт Times New Roman, размер 14, интервал полуторный, левое поле 3 см, правое поле 1 см, верхнее и нижнее поля 2 см. Отчет должен иметь стандартный титульный лист.
Содержание отчета должно включать в себя:

Цели и задачи практики;

· место и время прохождения практики;

· краткое описание работы по этапам практики, по индивидуальному 

· заданию;

· определение проблем, возникших в процессе практики и предложения по 

· их устранению;

· навыки, которые приобрел студент в ходе практики, основываясь на 

· полученных знаниях в Университете;

· выводы по итогам практики.

Отчет утверждается групповым руководителем практики. Характеристика студента подшивается в его личное дело, отчет хранится на факультете в течение 3 лет.
Следует также помнить, что отчёт по практике – это исследовательская работа, поэтому стиль её изложения должен быть отредактирован и соответствовать общепринятым требованиям к текстам подобного характера. 
Так, при изложении материала в тексте не допускаются сокращения слов, вопросительные и восклицательные предложения, а также газетные клише, рекламные слоганы и т.п. Не рекомендуется использовать в тексте местоимения «я», «мною», словосочетание «в моей работе» и т.п. – лучше использовать нейтральные формы – «известно, что», «по мнению специалистов», «данная работа», «в настоящей работе» и т.д. В случае изложения собственной точки зрения рекомендуется использовать выражение «в результате исследования было выявлено, что …» и другие подобные фразы. 
По завершению практики руководителем практики от организации составляется подробная характеристика, которая должна отражать качество выполнения студентом заданий, предусмотренных программой практики либо индивидуальных заданий, полученных от группового руководителя, либо заданий, полученных от руководителя практики от организации, уровень теоретических знаний, характеристику личных качеств студента, проявленных им в процессе прохождения практики, а также общий вывод руководителя практики о выполнении студентом программы практики.. 
Характеристика подписывается руководителем организации (с указанием должности и звания), в котором она проводилась, заверяется гербовой (или приравненной к ней) печатью.   

Оформление отчета и характеристики  должно соответствовать с п.п. 5.2, 5.3  Положения о практике обучающихся, осваивающих основные профессиональные образовательные программы высшего образования в федеральном государственном бюджетном образовательном учреждении высшего образования «Российский государственный университет правосудия».  
6. ПРОМЕЖУТОЧНАЯ АТТЕСТАЦИЯ ПО ИТОГАМ ПРАКТИКИ
Оценка результатов прохождения практики осуществляется групповым  руководителем практики, назначенным приказом ректора Университета (директором филиала), относится к результатам промежуточной аттестации и учитывается при подведении итогов общей успеваемости студента, а также при рассмотрении вопроса о назначении стипендии.

На защиту практики студент представляет отчет и характеристику с места прохождения практики.
По результатам практики проводится защита, которая включает в себя:
анализ групповым руководителем перечня представленных отчетных документов;
 отчет студента об итогах выполнения программы практики, в том числе 

индивидуального задания;
ответы на вопросы преподавателя по представленному отчету.
Защита практики обучающихся по программе бакалавриата, магистратуры,  специалитета проводится в форме дифференцированного зачета.

Процедура оценивания зачета осуществляется в соответствии с Положением «О  рейтинговой системе оценки успеваемости обучающихся» и Положением «О балльной системе оценки знаний обучающихся по очно-заочной и заочной форме обучения».

Студент, не прошедший практику в сроки, установленные графиком учебного процесса, не предоставивший отчетные документы на защиту или получивший неудовлетворительную оценку по результатам защиты, считается имеющим академическую задолженность.
Ликвидация академической задолженности осуществляется в соответствии с Положением «О текущем контроле и промежуточной аттестации знаний  обучающихся по направлениям подготовки (специальностям) высшего образования». 

Студентам, не прошедшим практику в установленные сроки, а также не прошедшим практику в полном объеме по уважительной причине (подтвержденной документально), предоставляется возможность прохождения практики по окончании семестра.
По итогам защиты практики групповой руководитель обучающегося по программе бакалавриата, специалитета, магистратуры в течение трех дней после принятия защиты практики готовит отчет о результатах прохождения и защиты студентами практики и предложения по ее совершенствованию, который он предоставляет на факультет на хранение в течение 3 лет заместителю декана по организации практик и трудоустройства выпускников (в филиалах - работнику факультета, ответственному за организацию практик) и копию в отдел организации практик и трудоустройства выпускников.

Итоги прохождения практики обсуждаются на Учебно-методическом совете Университета (филиала). Материалы учебной практики оформляются в соответствии с Положением о практике обучающихся, осваивающих основные профессиональные образовательные программы высшего образования в ФГБОУ ВО «Российский государственный университет правосудия». 
Проверка результатов прохождения обучающимся учебной практики проводится в форме сдачи дифференцированного зачета (защита отчета) с выставлением оценки («отлично», «хорошо», «удовлетворительно», «неудовлетворительно»). 
Оценки «отлично» выставляется, если: 
· рабочий график (план) проведения практики выполнен полностью, поставленная цель достигнута и конкретные задачи решены; 
· задания и указания руководителя практики от организации выполнены в установленные сроки; 
· все необходимые документы представлены в срок и оформлены в соответствии с требованиями; 
· представленная характеристика не содержит каких-либо замечаний в отношении обучающегося; 
· отсутствуют нарушения правил внутреннего трудового распорядка организации по месту прохождения практики; 
· обучающийся показывает глубокие знания источников данных, используемых в отчёте; 
· обучающийся уверенно отвечает на вопросы теоретического и практического характера по проблемам, изложенным в тексте отчета;  
· проявляет самостоятельность мышления, показывает овладение практическими навыками. 
Оценка «хорошо» выставляется, если: 
· рабочий график (план) проведения практики выполнен, поставленные цели достигнуты, решены конкретные задачи; 
· выполнены в установленные сроки задания и указания руководителя практики от организации; 
· представлены в срок правильно оформленные документы; 
· представленная характеристика не содержит каких-либо замечаний в отношении обучающегося; 
· отсутствуют нарушения правил внутреннего трудового распорядка организации по месту прохождения практики; 
· обучающийся хорошо ориентируется в источниках данных, используемых в отчёте; 
· обучающийся отвечает на вопросы теоретического и практического характера по проблемам, изложенным в тексте отчета;  
· грамотно излагает материал. 
Оценка «удовлетворительно» выставляется, если: 
· рабочий график (план) проведения практики в целом выполнен, но поставленная цель достигнута частично, и/или конкретные задачи решены не полностью; 
· задания и указания руководителя практики от организации выполнялись с нарушением установленных сроков; 
· отчётные документы в целом правильно оформлены, представлены в срок, но имеют некоторые несоответствия требованиям (устранённые в ходе предварительной проверки отчёта); 
· имеются нарушения правил внутреннего трудового распорядка организации по месту прохождения практики; 
· обучающийся показывает слабые знания в ответах на вопросы теоретического и практического характера по проблемам, изложенным в тексте отчета;  
· обучающийся плохо ориентируется в материале. 
Оценка «неудовлетворительно» выставляется, если: 
· рабочий график (план) проведения практики не выполнен, поставленные цели не достигнуты, не решены конкретные задачи; 
· не выполнены в установленные сроки задания и указания руководителя практики от организации; 
· не представлены в срок правильно оформленные документы; 
· грубо нарушены правила внутреннего трудового распорядка организации по месту прохождения практики; 
· обучающийся не ориентируется в источниках данных; 
· обучающийся не отвечает на вопросы теоретического и практического характера по проблемам, изложенным в тексте отчета. 
Обучающиеся, не выполнившие программу учебной практики по уважительной причине, которая должна быть подтверждена документально,  направляются на практику повторно в свободное от учебных занятий время. Организуется дополнительная комиссия по приему защиты  практики у обучающихся. 
После защиты материалов практики отчеты практикантов сдаются руководителю производственной практики Университета для изучения и обобщения с целью улучшения организации и проведения практики в Университете. Характеристика хранится в личном деле обучающегося. 
Остальные документы возвращаются обучающимся. 
Об итогах проведения защиты председатели комиссий по защите практики в течение трех дней представляют письменный отчет о руководстве практики с замечаниями и предложениями по улучшению организации практики руководителю производственной практики учебно-методического управления. 
7. ФОНД ОЦЕНОЧНЫХ СРЕДСТВ ДЛЯ ПРОВЕДЕНИЯ ПРОМЕЖУТОЧНОЙ АТТЕСТАЦИИ ОБУЧАЮЩИХСЯ ПО СПЕЦИАЛЬНОСТИ 40.05.03 СУДЕБНАЯ ЭКСПЕРТИЗА
Аттестация по итогам  учебной практики служит формой контроля освоения и проверки профессиональных знаний, общих и профессиональных компетенций, приобретенного практического опыта обучающихся в соответствии с требованиями ФГОС ВО по специальности.  
Формой промежуточной аттестации по итогам учебной практики является зачет. 

Оценка результатов прохождения практики осуществляется групповым  руководителем практики, назначенным приказом ректора Университета  (директором филиала), относится к результатам промежуточной аттестации и  учитывается при подведении итогов общей успеваемости студента, а также при  рассмотрении вопроса о назначении стипендии.

На защиту практики студент представляет отчет и характеристику с места  прохождения практики.
По результатам практики проводится защита, которая включает в себя:

- анализ групповым руководителем перечня представленных отчетных документов;

- отчет студента об итогах выполнения программы практики, в том числе индивидуального задания;

- ответы на вопросы преподавателя по представленному отчету.

Защита практики обучающихся по программе бакалавриата, магистратуры, специалитета проводится в форме дифференцированного зачета.
Процедура оценивания зачета осуществляется в соответствии с Положением «О рейтинговой системе оценки успеваемости обучающихся» и Положением «Обалльной системе оценки знаний обучающихся по очно-заочной и заочной форме обучения».

Студент, не прошедший практику в сроки, установленные графиком учебного процесса, не предоставивший отчетные документы на защиту или получивший неудовлетворительную оценку по результатам защиты, считается имеющим академическую задолженность.
Ликвидация академической задолженности осуществляется в соответствии с Положением «О текущем контроле и промежуточной аттестации знаний обучающихся по направлениям подготовки (специальностям) высшего образования».
Студентам, не прошедшим практику в установленные сроки, а также не прошедшим практику в полном объеме по уважительной причине (подтвержденной документально), предоставляется возможность прохождения практики по окончании семестра.
Примерные вопросы для контроля знаний по учебной практике
1. Правовые основы участия специалиста-криминалиста в процессуальных действиях. 
2. Организация взаимодействия специалиста-криминалиста и следователя в ходе проведения различных следственных действий. 
3. Стадии предварительного исследования материальных следов на месте происшествия. 
4. Понятие и содержание розыскной информации. 
5. Предварительное исследование следов рук, одежды и обуви.
6. Виды следов крови и механизм их образования. 
7. Предварительное исследование микрообъектов и криминалистически значимая информация, получаемая в результате их предварительного исследования. 
8. Тактика работы специалиста-криминалиста с материальными следами в ходе осмотра места происшествия. 
9. Особенности собирания материальных следов на местах происшествий по различным категориям преступлений. 
10. Понятие образцов для сравнительного исследования и правовые основы их получения. 
11. Понятие и значение судебной экспертизы, специальных знаний и сведущих лиц. 
12. Права и обязанности судебного эксперта. 
13. Заключения эксперта: его структура и содержание. 
14. Понятие и виды государственных судебно-экспертных учреждений в Российской Федерации. 
15. Классификации судебных экспертиз по месту и последовательности проведения, объему исследования, численности и составу исполнителей.  

Примерный перечень вопросов не является исчерпывающим и может быть расширен председателем комиссии по защите материалов практики.     

По результатам практики обучающиеся подготавливают отчёт. Отчёт о практике должен содержать ответы на основные вопросы,  поставленные в индивидуальном задании в ходе практики.

Аттестация каждого обучающегося по итогам практики осуществляется  при сдаче отчёта на основе оценки решения обучающимся задач практики и характеристики руководителей практики от организации о приобретённых профессиональных компетенциях, знаниях, умениях и навыках.

По результатам аттестации выставляется дифференцированная оценка.
При выставлении дифференцированного зачета по практике учитываются:

· результаты экспертизы овладения обучающимися общими и профессиональными компетенциями;

· качество и полнота оформления отчетных документов по практике; 

· характеристика с места прохождения практики (характеристика руководителя практики от организации).

Оценка «отлично»: правильное понимание сущности вопроса, грамотность и логичность в изложении ответа, обосновании выводов; знание категориально-понятийного аппарата по теме; изложение материала в полном объеме; обоснование суждений с применением фактологического материала (в зависимости от специфики вопроса); установление связи между изучаемым и ранее изученным материалом из курса теории государства и права.

Оценка «хорошо»: правильное понимание сущности вопроса и логичность в изложении ответа; знание категориально-понятийного аппарата по теме; обоснование суждений с применением фактологического материала (в зависимости от специфики вопроса); присутствуют недочеты, которые исправляются обучающимся самостоятельно или с помощью наводящих вопросов (уточнений) преподавателя.

Оценка «удовлетворительно»: правильное понимание сущности вопроса, но частичное изложение, непоследовательсть материала, допущены неточности в определении понятий или формулировке правил; отсутствие фактологического материала для обоснования выводов; со стороны преподавателя требуется большое количество наводящих вопросов по проблеме; допущен ряд грубых ошибок.

Оценка «неудовлетворительно»: обучающийся не овладел основными знаниями и умениями в соответствии с требованиями программы; обучающийся отказался от ответа на заданный преподавателем вопрос.

Лимит времени на ответ – не более 3-4-х минут.

8. ПЕРЕЧЕНЬ УЧЕБНОЙ ЛИТЕРАТУРЫ И РЕСУРСОВ СЕТИ «ИНТЕРНЕТ», НЕОБХОДИМЫХ ДЛЯ ПРОВЕДЕНИЯ ПРАКТИКИ
Основная литература
1. Судебная экспертиза в гражданском, арбитражном, административном и уголовном процессе [Текст]: монография / Е.Р. Россинская. - 3-e изд., доп. - М.: НОРМА: НИЦ ИНФРА-М, 2015. - 736 с.: 60x90 1/16. (переплет) ISBN 978-5-91768-458-1
2. Криминалистика [Текст]: учебник / Т.В. Аверьянова, Е.Р. Россинская, Р.С. Белкин, Ю.Г. Корухов. - 4-e изд., перераб. и доп. - М.: Норма: НИЦ Инфра-М, 2013. - 928 с.: ил.; 70x100 1/16. (переплет) ISBN 978-5-91768-334-8, 500 экз.
3. Криминалистика [Текст]: учеб. пособие/ Балашов Д. Н., Балашов Н. М., Маликов С. В. - 6 изд. - М.: ИЦ РИОР, НИЦ ИНФРА-М, 2015. - 241 с.: 70x100 1/32. - (ВО: Бакалавриат) (Обложка) ISBN 978-5-369-01353-3, 500 экз.
Дополнительная литература
1. Астапкина С.М., Дубровицкая Л.П., Плесовских Ю.Г. Участие специалиста-криминалиста в расследовании преступлений: Учебное пособие. – М.,УМЦ при ГУК МВД РФ, 1992. 
2. Зуев Е.И. Формы участия специалиста-криминалиста в розыскных мероприятиях. М.,1973. 
3. Зуев Е.И. Непроцессуальная помощь сотрудника криминалистического подразделения следователю. – М., 1975. 
4. Следы на месте происшествия: Справочник следователя. – М.:ВНКЦ МВД СССР, 1991. 
5. Ищенко П.П. Специалист в следственных действиях (уголовно- процессуальные и криминалистические аспекты). – М., Юридическая литература. 1990. 
6. Ивашков В.А., Слепнева Л.И. Предварительные исследования материальных объектов на месте происшествия: Методические рекомендации. – М.ЭКЦ МВД России, 1992. 
7. Ивашков В.А. Работа со следами рук на месте происшествия: Учебное пособие. - М.: ЭКЦ МВД России, 1992. 
8. Коваленко Т.М., Воронков Л.Ю. Судебная баллистика [Текст]: учеб. пособ. / Коваленко Т.М., Воронков Л.Ю. – Саратов : Изд-во ФГБОУ ВПО «Саратовская государственная юридическая академия», 2013. – 128 с. 
9. Криминалистическая экспертиза: курс лекций. Вып.1: Трасологическая экспертиза / под общ. ред. Б.П. Смагоринского.- Волгоград,: ВЮИ МВД РФ,1997.- 84 с. 
10. Ревич Ю.В. Цифровая фотография на практике [Текст]:СПб. 2006. 
11. Сырков С.М. Участие специалиста в осмотре следов орудий взлома на месте кражи: Памятка. – М.:ВНИИ МВД СССР, 1982. 
12. Термины и определения в трасологической экспертизе: справ. пособие / М. О. Козлов, И. В. Латышов и др.- Волгоград: ВА МВД, 2007.- 194 с.  
Нормативно-правовые акты и иные правовые документы
1. Уголовно-процессуальный кодекс РФ от 18 декабря 2001 г. № 174-ФЗ (с изменениями и дополнениями) // СЗ РФ. 2001. № 52 (часть I). Ст. 4921.  
2. Федеральный закон от 31 мая 2001 № 73-ФЗ «О государственной судебно- экспертной деятельности в РФ» (с изм. и доп.) // СЗ РФ. 2001. № 23. Ст. 2291. 
3. Федеральный закон от 12 августа 1995 г. № 144-ФЗ «Об оперативно- розыскной деятельности» (с изм. и доп.) // СЗ РФ. 1995. № 33. Ст. 3349. 
4. Федеральный закон РФ от 7 февраля 2011 г. № 3-ФЗ «О полиции» (с изм. и доп.) // СЗ РФ. 2011. № 7. Ст. 900. 
5. Федеральный закон от 25 июля 1998 г. № 128-Ф3 «О государственной дактилоскопической регистрации в Российской Федерации» // СЗ РФ. 1998. № 31. Ст. 3806.   
Информационно-справочные системы
1. Президент Российской Федерации - http://president.kremlin.ru/; 
2. Российская газета - http //www.rg.ru/ ; 
3. сайт Международной ассоциации правосудия - http://www.iuaj.net/; 
4. информационно-правовой портал «Юридическая Россия» -  http://law.edu.ru/; 
5. официальный сайт Верховного суда РФ - http://www.supcourt.ru/; 
6. сайт электронной библиотеки «КнигаФонд» - http://www.knigafund.ru/; 
7. Электронно-библиотечная система «ИНФРА-М» - http://www.infra- m.ru/live/elekrbiblio.asp; 
8. сайт Российской национальной библиотеки - http://www.nlr.ru/; 
9. правовая система «Гарант» - http://www.garant.ru/; 
10. правовая система «Консультант» - http://www.konsultant.ru/; 
11. правовая система «Кодекс» - http://www.kodex.ru/; 
12. Министерство внутренних дел Российской Федерации - http://www.mvdinform.ru; 
13. Министерство юстиции Российской Федерации  - http ://www.minjust.ru;  
14. Федеральная налоговая служба -  http://www.nalog.ru/ 58;  
15. Конституционный суд Российской Федерации -  http://www.ksrf.ru/;  
16. Верховный Суд Российской Федерации -  http://www.supcourt.ru/; 
17. Референт -  http://www.referent.ru/;  
1. 18.Юридическая Россия -  http://law.edu.ru;  
2. 19.Официальная Россия -  http://www.gov.ru/; 
3. 20.Электронная Россия -  http://government.e-rus.ru.   
9. МАТЕРИАЛЬНО-ТЕХНИЧЕСКОЕ ОБЕСПЕЧЕНИЕ  УЧЕБНОЙ ПРАКТИКИ
Для прохождения учебной практики необходимы: библиотечный фонд Университета, рабочие места, оборудованные компьютерной техникой с соответствующим программным обеспечением и с выходом в Интернет, специальное оборудование для визуальной демонстрации материалов на учебных занятиях, помещения, технические средства и раздаточные материалы учебно-методических кабинетов и лабораторий кафедр, филиалов кафедр (универсальный комплект криминалиста) с цифровым фотоаппаратом,  криминалистический чемодан для изъятия объемных следов, металлоискатели досмотровые; дальномеры лазерные; кисти дактилоскопические, кисти магнитные, дактилоскопические порошки, дактилоскопические пленки).   
Приложение № 1
Образец заявления обучающегося

Проректору по УВР ФГБОУВО 
«Российский государственный университет правосудия»

С.В. Никитину 
(в филиале - заместителю директора 
по учебной и воспитательной работе филиала)

обучающегося__________факультета _________ 
курса__________ группы _________________ 
_________________________формы обучения
________________________________________

________________________________________

________________________________________
тел.

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу разрешить мне прохождение________________________________________ 

                                                                                        (название практики)

практики в________________________________________________________________

_________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________
__________

подпись

__________

дата 
Приложение № 2 
Проректору по УВР ФГБОУВО
 «Российский государственный университет правосудия»

С.В. Никитину

Декан факультета Ф. И. О.

КАЛЕНДАРНЫЙ ПЛАН
проведения практики обучающихся Российского государственного университета правосудия в 201 /201 уч. году.

	Факультет


	Направление подготовки, специальность
	Количество обучающихся


	Курс
	Вид практики
	Длительность в неделях


	Начало практики


	Окончание практики



	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


Декан факультета                                подпись                                                  Ф. И. О.

Согласовано:

Начальник 
учебно-методического управления      подпись                                              Ф. И. О.

Начальник 
отдела организации практик 
и трудоустройства выпускников 
учебно-методического управления       подпись                                            Ф. И. О. 
Приложение № 3
ХАРАКТЕРИСТИКА
обучающегося ___________________факультета ____________курса _____формы обучения_____________________________________________________________________
(Ф.И.О. полностью)

проходившего _____________ практику в________________________________________ 
                           (вид практики)                                   (наименования организации)

В характеристике отражается:

· время, в течение которого обучающийся проходил практику; 
· отношение к практике; 
· в каком объеме выполнена программа практики, в соответствии с этапами рабочего плана-графика проведения практики, выполнением индивидуального задания;
· поведение во время практики; 
· отношение с работниками организации и посетителями; 
· замечания и пожелания обучающемуся;
· общий вывод руководителя практики от организации о выполнении обучающимся программы практики и, какой заслуживает оценки.

Руководитель организации                   подпись                                               Ф. И. О.

                                                            М.П.

Приложение № 4
Образец титульного листа отчета по практике

ФЕДЕРАЛЬНОЕ ГОСУДАРСТВЕННОЕ БЮДЖЕТНОЕ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ ВЫСШЕГО ОБРАЗОВАНИЯ

«РОССИЙСКИЙ ГОСУДАРСТВЕННЫЙ УНИВЕРСИТЕТ ПРАВОСУДИЯ»

Отчет по прохождению

_____________________________________________

(вид практики)

Выполнил__________________ (Ф.И.О. обучающегося) 
Проверил__________________ (Ф.И.О. преподавателя)

Город      ГОД

Приложение № 5
ФЕДЕРАЛЬНОЕ ГОСУДАРСТВЕННОЕ БЮДЖЕТНОЕ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ ВЫСШЕГО ОБРАЗОВАНИЯ

«РОССИЙСКИЙ ГОСУДАРСТВЕННЫЙ УНИВЕРСИТЕТ ПРАВОСУДИЯ»

ОТЧЕТ ПРОХОЖДЕНИЯ_____________ПРАКТИКИ

1. Сроки практики_________________________________________ 
2. Количество обучающихся_________________________________ 
3. Место прохождения______________________________________ 
4. Результаты прохождения (в каком объеме выполнена программа практики, в соответствии с этапами рабочего плана-графика проведения практики, выполнением индивидуального задания)_______________________________________ 
5. Предложения____________________________________________

Выполнил

Групповой руководитель

Дата, подпись 
Приложение 6

ОБРАЗЕЦ

ФЕДЕРАЛЬНОЕ ГОСУДАРСТВЕННОЕ БЮДЖЕТНОЕ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ ВЫСШЕГО ОБРАЗОВАНИЯ «РОССИЙСКИЙ ГОСУДАРСТВЕННЫЙ УНИВЕРСИТЕТ ПРАВОСУДИЯ»
Кафедра_____________________________ 
Направление подготовки:______________

ИНДИВИДУАЛЬНОЕ ЗАДАНИЕ
на учебную/производственную/преддипломную практику/НИР

для______________________________________________________________________
(Ф.И.О. обучающегося полностью)

Студента___курса 
Место прохождения практики:______________________________________________
_________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________

(указывается полное наименование структурного подразделения РГУП/ профильной организации и её структурного подразделения)

Срок прохождения практики с «___»__________201_ г. по « »__________ 201_ г. 
Задачи практики: 
Например: 
· изучение нормативно-правовой основы, регламентирующей деятельность, структуру, объектов практики (далее - ОП); -
· сбор статистического и аналитического материала для отчета по практике на базе ОП. 
Вопросы, подлежащие изучению: 
· проведение анализа нормативной правовой базы, регламентирующей деятельность ОП; 
· изучение структуры ОП, в том числе его функций и полномочий; 
· на основе нормативно-правовой базы, регламентирующей деятельность организаций, дать анализ функционала и правоприменительной практики ОП; 
Ожидаемые результаты практики: 
· подготовка общих выводов о деятельности ОП, а также практических рекомендаций по совершенствованию правовых и организационных аспектов ее деятельности;
· публичная защита своих выводов и отчетов по практике. 
РАБОЧИЙ ПЛАН-ГРАФИК ПРОВЕДЕНИЯ ПРАКТИКИ 
	№
	Этап практики
	Срок выполнения
	Виды деятельности
	Отметка о выполнении

	1
	Организационный
	
	Ознакомление с рабочей программой практики, согласование индивидуального задания с руководителями практики от Университета и от профильной организации, усвоение правил техники безопасности и охраны труда
	

	2
	Основной
	
	Выполнение индивидуального задания, (темы индивидуального задания и мероприятия по сбору и анализу материала)
	

	3
	Заключительный
	
	Обработка собранного в ходе практики материала, составление отчета, предоставление отчетных документов и публичная защита отчета по практике
	


Руководитель практики:

От Университета:__________________ ___________ ____________________  

                                         (должность)            (подпись)             (Ф.И.О.) 
От профильной организации:____________________ ________ _________________ 
                                                        (должность)              (подпись)           (Ф.И.О.) 
Задание принято к исполнению:____________________ «___»__________201_ г. 

Памятка
студенту, убывающему на практику

ПЕРЕД НАЧАЛОМ ПРАКТИКИ:

· студент перед началом практики обязан принять участие в организационном собрании по практике;

· получить индивидуальное задание и направление на практику;

· выяснить адрес и маршрут следования к месту практики и должностных лиц или подразделение, к которому должен обратиться по прибытию на практику;

· иметь при себе документы, подтверждающие личность для оформления допуска к месту практики;

· в случае отказа в оформлении на практику (по любым спорным вопросам) немедленно связаться с работником факультета, ответственному за организацию практик.

ВО ВРЕМЯ ПРАКТИКИ:

· выполнить работы, предусмотренные программой практики;

· подчиняться действующим в учреждении, организации правилам внутреннего трудового распорядка;

· выполнять административные и производственные указания руководителей практики, обеспечивать высокое качество выполняемых работ;

· по окончании практики составить отчет о ее прохождении, представить характеристику руководителя практикой на местах;

· получить оценку своей работы в аттестационном листе.

ПО ОКОНЧАНИИ ПРАКТИКИ:

· предъявить отчет, индивидуальное задание, аттестационный лист – характеристику руководителю практики от организации, заверить подписями и печатями все соответствующие разделы этих документов (формы документов, структура отчета, бланки заявлений можно найти на сайте http://www.cfrap.ru/ во вкладке «Практика»;

· прибыть в филиал и сдать все документы на кафедру своему групповому руководителю от филиала;

· защитить отчет о практике, быть готовым к выступлению.

PAGE  

